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OBJET : Mise en service d'une
nouvelle fiche 93.-

La présente instruction a pour objet de définir les modalités pratiques
de la mise en service d'une nouvelle fiche 98 ; afin de disposer d'un.fichier
contribuable plus adap$é aux besoins du service, il est en effet apparu indispen-—
sable de revoir les regles de remplissage de chague zone.

Remarque préliminaire

Dens llancienne fiche 93, on distinguait le type de mise & jour &
effectuer dlaprés le code carte utilisé :

carte 51 = CREATION
carte 52 = MODIFICATION
carte 53 = ANNULATION

Ie saisie devaant dorénavant steffectuer sur un écran (appareil dit MTS),
le code carte n'a plus de raison d!'étre : il sera remplacé par un code de mise &
jour saisi sur llécran MTS :

A = ANNULATION
C = CREATION
M = MODIFICATION,

Toutefois, dans ll'attente du passage effectif & la saisie sur 1l!'écran,

les deux types de codification continueront & figuwer cOte & cBte sur la nouvelle
fiche.

Ies différentes modifications 4 apporter dans la rédaction de la
nouvelle fiche 98 sont les suivantes :

1°) RESIDENCE

Rien de changé par rapport & la situation antérieure : la codification
reste & 2 chiffres.

2°) NUMERO DE COMPTE CONTRIBUABLE

Dans 1l'éventualité d'un passage & 6 positions, un zéro a été préimprimé
& gauche des 5 chiffres qui demeurent encore utilisés.



3° LETTRE - CLE

Aucun changement pour le remplissage de ce cadre ou figure toujours
un caractére alphabédtique.

4°) TITRE DU CONTRIBUABLE

Seuls seront utilisés les diminutifs ci-apres

pour MONSIEUR seveeeseves MR )
pour MADAUE ,..eveeseeees MUE ) pour les particuliers
pour MADEMOISELLE .v..... MIE )

Pour les socié®és, utilisez uniguement CIE ou STE; la zone sera laissée
en blenc dans le cas d'une association, d'un orgenisme public ou religieux.

5°) NOM ET PRENOMS (personne physique) om RATSON SOCIAIE (personne

morale)
a) persomie physique

Pour les contribuables ayant une particule, il conviendra de procéder
de la manieére suivante :

tu!r! IVITIGINIEIRIAIL! (IDIE!)ICIHIRITISITITIAING
et non pas
M R IDIE! !VIIIGINIEIRIAIL! !CIH!IRITISITITIAINI

— — — — — — — — — — —— — —— ottt ey RO St St e

b personne morale

Cette zone doit obligatoirement comporter pour les sociétés le nom
détaillé de llentreprise, en partant de la gauche ; llin%itulé doit commencer par
un nom ou un adjectif et non pas par un article ; il convient donc de supprimer
les 1E, IA, IES, L!', DE, D!, DES, DU, AU, AUX, UN, UNE figurant en t8te du libellé.

ex : !SITIE! IBIX!PILIONTIDIAITITIONN! IRIOIRIEISITIIIEIR!E!

— — —— — T Tt ot S Gdan s St G fmaf  — S Mo o e i Mte O

et mon 3 ygymypr  IDIIEIXIPILIOITITIAITIIION! IFIOIRIE!ISITIIIEIRIE!

— - ——— Mo f m—— —— o P S m— — — S ey S e S S

Cela permettra d'obtenir des listes alphabétiques qui faciliteront
les recherches.

6°) SIGLE

Cette zone contient le sigle usuel, cadré & gauche.

A noter que pour certaines sociétés, la raison sociale se confond
avec le sigle = dans cette hypothése, ne pas oublier de répéter celui~ci dans
la zone SIGLE.



7°) CODE TOITE POSTATE
Indiquez "BP" si la bofde postale existe effectivement ; dans la
négative, laisser en blanc ; par ailleurs, le numéro de boite postale sera

cadré & droite.

ex : !B!P! ! 12111516! ILIT!BIRIE!IVIIILILIE! !
mais ! ! I 9EIOIylGlAlMIONy !
et ! 1! 1715101116] IPIAIRITIS!

— — . — — . i Wl i S

Dans ce dernier cas (adresse en France), le numéro de CODE POSTAL
sera indiqué & la place du numéro de bofte postale.

8°) NUMERC DE BOITE POSTALE (ou Code postal pour les pays utilisant
cette codification).

Cette codification se fait sur 5 positions numériques et avec un
cadrage a droite.

ex 3 ! 1! 1 g LEE et non !B!P! 317! I ! |

- = o N — — ) e —

9°) ADRESSE

Elle doit comporter dans ll'ordre et s'il y a lieu
VILLE - PAYS -~ ADRESSE DETAILLEE.,

Cette zone comportant deux parties, il importe, dans la mésure ou la
longueur du cadrage le permet, d'essayer de ne pas faire chevaucher un intitulé
sur les deux parties ; ccci dans le but d'améliorer la qualité de 1'édition .

-~ Adresse mu Gabon

IB!P! ! !qlol2l9!l ILITIBIRIEIVIIILILIE! ! !

—— — V— — — — — S St S S

~ Adresse on IPrance
17151010151 1PIAIRITIS! IRIRIAINICIEL P 1 D 1}

— — — p— — . L G WS e S At S f— —

12100 RIUlmE! IstoMytpIFITLIOIDY L Lt b1

autres pays

IB!PP 11 g1zl 1YIAIOIU ANIDIEL LD UL ICIAIMIEIRIOIUIN! !

—tan e e ——— —— — ——— s —— — —— o it ot} W — —— — el )kl Ml ) . S

ECRIVEZ PLUTOT CECI
Prror et ICIHIAIRIBIEIVITIDILIE! T L L 0 IRIRIAINICIE! !
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10°) FORME JURIDIQUE

- le forme juridique se codifie toujours avec un seul chiffre compris
entre 1 et 9,

11°) NATIONALITE
La nationalité se codifie également avec un seul chiffre compris entre

T et 9 ; a noter que la nationalité & prendre en considération est celle du
siége social de llentreprise et non celle des principaux dirigeants.

12°) SECTEUR D!ACTIVITE

Le secteur d'activité se codifie en quatre chiffres mais il faut noter
que l'ensemble des professions et activités ont fait 1l'objet d'un nouveau clas-
sement simplifié.

13°) DISPOSITIONS TRANSITOIRES

Un stock importent d'imprimés (fiches 92 & 97) étant encore disponible,
ces derniers continueront d'€tre utilisés pour 1l'imposition des anciens contri-
buables ; toutefols lorsque le fichier contribuable devra &tre servi, il con~
viendra de remplir une nouvelle fiche 98 et de llagrafer & ll'ancienne fiche
dtimposition.

S'agissant de 1'utilisation de la fiche 98 (nouvelle édition) avec les
déclarations modéle 91; il conviendra de procéder de la manidre suivante :

~ placer la fiche 98 bord & bord avec la partie supérieure de la Ffiche
de déclaration 91 et agrafer ;

-~ la fiche 98 ainsi placée doit laisser apparaltre la certe 62 et la
gituation de famille du contribuable.

*
* *

Les anciennes fiches 98 ne pourront plus &tre utilisées que pour les
"RADIATIONS", Il est demandé expressement & tout Agent de procédder systématiquement
4 la radiation et & l'archivage des dossiers des contribuables qui n'emistent plus./.

Iibreville, le 17 Mars 1978

Ie Directeur Général

D. MAHAngfMA,MAYgNQl.-




